KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN EMPAT LAWANG

[ e S S S T e e e e e e P e e T
Jalan Noerdin Pandji, KM 5.5, Kel. Tanjung Kupang Kecamatan Tebing Tinggi, Kabupaten Empat Lawang

PENGUMUMAN
NOMOR :41 /SDM.11-SD/1611/2023

TENTANG

LOWONGAN PENDAFTARAN
TENAGA ADMINISTRASI, DI LINGKUNGAN SEKRETARIAT
KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN EMPAT LAWANG
TAHUN 2023

Sekretaris Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Empat Lawang memberi
kesempatan kepada putra-putri terbaik bangsa untuk menjadi Tenaga
Administrasi, di lingkungan Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Kabupaten
Empat Lawang Tahun Anggaran 2023, dengan ketentuan sebagai berikut:

I. PERSYARATAN UMUM

a.
b.

Warga Negara Indonesia;

Berusia serendah-rendahnya 18 (delapan belas) tahun dan berusia
paling tinggi 40 (empat puluh) tahun;

Tidak menjadi anggota/pengurus partai politik/terlibat politik praktis;
Memiliki kualifikasi pendidikan sesuai dengan persyaratan jabatan, yaitu
berpendidikan paling rendah Sekolah Menengah Atas/sederajat;

Sehat jasmani dan rohani;

Berkelakuan baik/tidak pernah dijatuhi hukuman pidana;

Tidak pernah diberhentikan dengan tidak hormat sebagai pegawai di
suatu instansi, baik instansi pemerintah maupun swasta;

Setia kepada Pancasila sebagai dasar Negara, Undang-undang Dasar
Negara Republik Indonesia Tahun 1945, Negara Kesatuan Republik
Indonesia dan Bhineka Tunggal lka;

Mempunyai integritas, pribadi yang kuat, jujur, adil dan rasa tanggung
jawab;

Mampu bekerja penuh waktu mengikuti pelaksanaan Tahapan Pemilu
dan Pemilihan Serentak Tahun 2024.



Il. PERSYARATAN KHUSUS
Memiliki kualifikasi Pendidikan dan keahlian sesuai formasi :

1. Jumlah formasi yang dibutuhkan sebagai berikut :

No Jabatan Kualifikasi Jumlah. Unit Kerja
Formasi
- Minimal SMA  sederajat
(diutamakan Dl
Manajemen Informatika/ S1
Teknik Informasi);
Tenaga |-Bersedia bekerja penuh
Administrasi | waktu;
1. (bagian |- Mampu mengoperasikan 1 KPU Kabupaten
Program, dan menguasai komputer Empat Lawang
Data dan (Microsoft word, excel dii);
Informasi) |- Diutamakan memiliki
pengalaman kerja bagian
pengolahan data;
-Bersedia Penuh Waktu;
- Dapat bekerja dalam Tim.
Tenaga -Minimal SMA sederajat
Administrasi | (diutamakan S1);
(bagian | _Mampu  mengoperasikan
Hukum dan dan menguasai komputer
SDM) y KPU Kabupaten
2. (Microsoft word, excel dll); 1 Empat Lawang
- Diutamakan memiliki
pengalaman kerja;
-Bersedia Penuh Waktuy;
-Dapat bekerja dalam Tim;

Ill. PERSYARATAN ADMINISTRASI

Surat Lamaran yang ditandatangani oleh pelamar ditujukan kepada Panitia

Penerimaan Tenaga Administrasi, dilampiri dengan: ‘

1. Fotocopy ijazah terakhir dan transkrip nilai yang dilegalisir;

2. Fotocopy Kartu Tanda Penduduk (KTP) yang masih berlaku;

3. Pas Photo terakhir berwarna ukuran 4x6 sebanyak 4 lembar;

4. Daftar Riwayat Hidup dengan mencantumkan nomor
HP/Whatsapp aktif dan melampirkan keterangan pendukung
(pelatihan, pengalaman kerja, penghargaan, dsb. bila ada);

5. Surat pengalaman kerja bila ada;

6. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) yang masih
berlaku; dan

7. Surat Keterangan Sehat dari Dokter Pemerintah;

8. Persyaratan angka 6 dan 7 dilengkapi setelah dinyatakan
lulus seleksi Tenaga Administrasi.

IV.TATA CARA PENDAFTARAN
1. Pendaftaran dibuka mulai tanggal 15 Februari 2023 s.d 17
Februari 2023 secara online melalui papan pengumuman resmi
dan/atau laman resmi KPU Kabupaten Empat Lawang (https://kab-
empatlawang.kpu.go.id)

2. Berkas lamaran dikirim paling lambat tanggal 19 Februari 2023 pukul 16.00

WIB melalui alamat email sdmkpu4l@gmail.com (KPU Kabupaten
Empat Lawang) (berupa data scan/softcopy dengan masing-masing file
maksimal 2 MB dan nama file dengan format penamaan:



“unit kerja_jabatan_nama” contoh.: KPUEMPATLAWANG_Administrasi_Karina
atau berupa dokumen hardcopy yang diterima oleh panitia seleksi paling lambat
tanggal 19 Februari 2023 pukul 16.00 WIB melalui jasa pengiriman ke alamat:

Sekretariat KPU Kabupaten Empat Lawang

Cq. Subbagian Hukum dan SDM

Jalan Noerdin Pandji, KM 5.5, Kel. Tanjung Kupang
Kecamatan Tebing Tinggi, Kabupaten Empat Lawang

V. PENGUMUMAN HASIL SELEKSI ADMINISTRASI

1. Pelamar yang memenuhi syarat administrasi akan dipanggil untuk
mengikuti Ujian Wawancara;

2. Pengumuman hasil Seleksi Administrasi akan diumumkan tanggal 21
Februari 2023 melalui papan pengumuman resmi dan/atau laman
resmi KPU Kabupaten Empat Lawang
(https://kab-empatlawang.kpu.go.id)

VI. PELAKSANAAN WAWANCARA
Peserta yang dinyatakan lulus Seleksi Administrasi akan dilanjutkan
dengan Seleksi Wawancara yang akan dilaksanakan pada tanggal 22
Februari s.d 25 Februari 2023, (jadwal seleksi sebagaimana terlampir).

VILKETENTUAN
1. Pelamar yang dinyatakan lulus diwajibkan daftar ulang/konfirmasi
kepada Panitia Seleksi, dengan membawa :
a. Surat Keterangan Catatan Kepolisian;
b. Surat Keterangan Sehat Jasmani dan Rohani;
c. Menyiapkan Materai Rp.10.000,- sebanyak 2 (dua) lembar
2. Seluruh lamaran yang masuk pada periode lamaran akan
diikutsertakan dalam seleksi administratif;

Seluruh tahapan seleksi tidak dipungut biaya apapun;

4. Panitia Seleksi tidak bertanggung jawab atas pungutan atau tawaran
berupa apapun oleh oknum-oknum yang mengatasnamakan Komisi
Pemilihan Umum Empat Lawang Keputusan Panitia Seleksi Pegawai
Tenaga Administrasi, bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu gugat.

ol




Lampiran Pengumuman
Nomor : NOMOR : 41/SDM.11-SD/1611/2023

Tanggal : 15 Februari 2023
- Lowongan Pendaftaran Tenaga

Tentang Administrasi,Di  Lingkungan  Sekretariat
Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Empat
Lawang Tahun 2023

JADWAL SELEKSI

TENAGA ADMINISTRASI, DI LINGKUNGAN SEKRETARIAT
KOMIS!I PEMILIHAN UMUM KABUPATEN EMPAT LAWANG

TAHAPAN TANGGAL
NO| sELEKS PELAKSANAAN IE RN
Papan Pengumuman dan Laman resmi
1 Egmgxg&%ﬁu 15-17 Februari 2023 | KPU Kabupaten Empat Lawang
(https://kab-empatlawang.kpu.go.id)
PENDAFTARAN
DAN : : KPU Kabupaten Empat Lawang
2 | pENYAMPAIAN | 15-19 Februari 2023 | (o imen softcopy dan hardcopy)
DOKUMEN
SELEKSI . Panitia Seleksi KPU Kabupaten Empat
3 | ADMINISTRASI | 19-20 Februari 2023 | ) o ang
PENGUMUMAN Papan Pengumuman dan Laman resmi
4 | HASIL SELEKSI 21 Februari 2023 | KPU Kabupaten Empat Lawang
ADMINISTRASI (https://kab-empatlawang.kpu.go.id)
5 Lo 22-25 Februari 2023 | Kantor KPU Kabupaten Empat Lawan
WAWANCARA P P 9
Papan Pengumuman dan Laman resmi
6 | PENGUMUMAN 26 Februari 2023 | KPU Kabupaten Empat Lawang

(https://kab-empatlawang.kpu.go.id)

Tebing Tinggi, 15 Februari 2023




FORM- PENDAFTARAN
............. , ..... Februari 2023

Perihal : Permohonan Kerja

Kepada Yth.

Sekretaris Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten Empat Lawang Cq. Subbagian Hukum dan SDM
di-

Dengan Hormat,

Saya yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama e e P Bl s B ks e i S5
Tempat, Tanggal Lahir G v it Al e o v i s s i s 5
Pendidikan Tekahir  Sengn Mol et s g e g o i
Jenis Kelamin R o ki see o e g s e e e
Alamat B e i T i i w4

No.telp/Whatsapp(aktif) 2 s i I v o s

Dengan ini saya mengajukan permohonan kerja Kepada Sekretariat Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten Empat Lawang sebagai Tenaga Pendukung
Kesekretariatan Bidang (posisi yang dilamar........ ) Tahun Anggaran 2023.

Sebagai bahan pertimbangan dengan ini saya lampirkan sebagai berikut :

1. Fotocopy ljazah dan Transkip Nilai yang dilegalisir : 1 Rangkap
2. Fotocopy Kartu Tanda Penduduk Elektronik (E-KTP) : 1 Lembar
3. Pas Foto Warna 4x6 : 4 Lembar
4. Daftar Riwayat Hidup -1 Lembar
5. Pengalaman Kerja (jika ada) 1 Lembar

Demikianiah surat Permohonan kerja ini saya sampaikan, besar harapan saya
untuk menjadi pertimbangan dan diucapkan terima kasih.
Hormat Saya,

Ttd Asli Pelamar

(Nama Pelamar)
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FORM- PERNYATAAN

SURAT PERNYATAAN’

Saya yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama R sl s ) i A i
Tempat, Tanggal Lahir D censpamessilrnnsismanansen s un e fumre s pe s
Pendidikan Tekahir i it et e A A M AP
Jenis Kelamin O -
Alamat B b s sl i A s AP SR
No.telp/Whatsapp(aktif) S e ol s o i i B ok e SR
Jabatan yang dilamar E s sl s o s A B o SRR B A
Nomor KTP/ldentitas i piteii s B AR i s tied B

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya bahwa saya :

. Tidak pernah diberhentikan dengan tidak hormat sebagai pegawai di suatu

instansi, baik instansi pemerintah maupun swasta ;

. Tidak menjadi anggota/pengurus partai politik/terlibat politik praktis;
. Berkelakuan baik/tidak pernah dijatuhi hukuman pidana;
. Setia kepada Pancasila sebagai dasar Negara, Undang-undang Dasar Negara

Republik Indonesia Tahun 1945, Negara Kesatuan Republik Indonesia dan
Bhineka Tunggal lka;

. Mempunyai integritas, pribadi yang kuat, jujur, adil dan rasa tanggung jawab;
. Mampu bekerja penuh waktu mengikuti pelaksanaan Tahapan Pemilu dan

Pemilihan Serentak Tahun 2024,

. Mampu bekerja dibawah tekanan;
. Bersedia bekerja penuh waktu (mengikuti hari kalender), sesuai tahapan Pemilu

dalam Undang-Undang bahwa tanggal merah/hari libur. Hari sabtu dan minggu,
jika terdapat tahapan maka tetap bekerja di waktu tersebut.

Demikianlah surat Pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya, apabila

dikemudian hari ditemukan data yang tidak benar, Maka, saya menerima
keputusan Panitia Membatalkan Keikutseraan/Kelulusan saya pada Seleksi
Penerimaan Tenaga Administrasi pada Sekretariat KPU Empat Lawang Atas
perhatiannya diucapkan terima kasih.

......... , ..... Februari 2023
Hormat Saya,

Materai
Rp. 10.000

(Nama Pelamar)



